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Quick Reference: Card Reader 
 

The Card Reader offers a quick and easy tool for tracking student attendance. Each time a student 

swipes their card, the Card Reader can be programmed to create an attendance record for that student 

automatically, giving your school an accurate, low‐effort tool for tracking students. Each attendance 

desk will need a computer (or other device running Senior Systems Advantage, for example, an iPad) 

and a Card scanner. To start taking attendance, simply open Deans Office and select Maintenance > 

Security Desk Attendance. 
 

 

                                                             
 

 

Using the Card Reader: 

1. When students arrive, each student swipes their Student ID card through the barcode reader. 

 

2. This opens the Attendance Entry screen in Dean’s Office with the Student ID number displayed, 

along with the student’s name and the date.  

 

3. At this point, either the program can automatically create the record, or the desk attendant can 

click OK. This will create an attendance record for the student.  
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4. If a student does not have their Student ID card, the desk attendant can click the search icon on 

the Attendance Entry screen (  ) and manually search for the student record. 

 

                     
 

The attendance records can be viewed and managed via Daily Attendance, or on the Attendance 

tab of the student record. 

             

 
 

 

 


